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Pozdravljeni!

] Office 365

Pred vami so navodila, ki vas vodijo do registracije in zacetka uporabe programskega paketa Office 365, ki je za ucitelje
in uéence nase 3ole brezplacen. Na spletni strani https://0365.arnes.si/ si lahko preberete o omenjeni oblaéni resitvi
tako za ucence kot za ucitelje.

Ce Zelite uporabljati storitve, mi pidite na izidor.gabrijel@osferdavesela.si, da vam pripravim oz. vam posredujem vase
podatke za prijavo. Lahko pa se tudi osebno oglasite pri meni.

Navodila v nadaljevanju in izpise na spletnih straneh berite pozorno in natancno, da boste izpeljali celoten postopek.

10.

Pojdite na https://0365.arnes.si/ in se prijavite z gumbom »Prijava« zgoraj desno ali »Prijava uporabnika«

spodaj desno na spletni strani.

Ce $e ni, izberite organizacijo Arnes in pritisnite gumb »lzberite«.

Poglejte v prijavne podatke, ki sem vam jih posredoval. VpiSite svoje uporabnisko ime — uporabite tistega,

zapisanega v oklepaju. Nato vnesite tudi geslo (pazite na razliko med ¢rkama — mali tiskani | in veliki tiskani i).
Opomba: geslo si lahko kasneje na https://mdm.arnes.si/ tudi spremenite.

Kliknite gumb »Prijava«, potrdite gumb »Da, nadaljuj«, da pridete na spletno stran Uporabnisko sredisce.
Spodaj desno (Dodatne moznosti) preverite pravilnost vasega e-naslova, ga po potrebi popravite in shranite ter
se (zgoraj levo) vrnite v Uporabnisko sredisce.

Kliknite na povezavo Uvod v storitve Office 365.

Odpre se vam spletna stran Arnes AAl. Kliknite gumb »Da, nadaljuj«.

Odpre se vam okno: »Pomagajte nam zascititi vas racun«.

Kliknete na gumb: »Nastavite ga zdaj«.

Odpre se okno: Dodatno preverjanje varnosti.

Izberete mozZnost »Telefon za preverjanje pristnosti«,

nato izberite drZavo ali obmocje — izberete Slovenija (+386).

V polje na desni strani vnesete telefonsko Stevilko mobilnega telefona brez zacetne nicle (npr: 41123456 —
izberite telefon, ki ga imate pri sebi, saj bo ta nacin prijave potreben pri vsakem vpisu na portal Office 365.
Izberete nacin: »Posljite mi kodo v besedilnem sporocilu«.

Kliknite gumb: »Stik z mano«.

Na mobilni telefon dobite sporocilo SMS, v katerem je vpisana koda za preverjanje vpisa.

Vpisete kodo v polje in kliknite gumb: »Preveri«.

Kliknete gumb: »Dokoncano« (opomba: pri vsaki prijavi boste potrebovali telefon za preverjanje pristnosti!).
Odpre se vam programski paket v Office 365.

Tukaj se za¢ne raziskovanje spletnega mesta. ©

Ob kliku na gumb v zgornjem levem kotu (oz. na besedo Office 365) se vam odpre dostop do programov, do
katerih ste upraviceni.

Preden boste lahko zaceli uporabljati Office 365, bo potrebno nastaviti Se ¢asovni pas. Izberite moznost (UTC
+01:00) Beograd, Bratislava, Budimpesta, Liubljana, Praga in pritisnite gumb »Shrani«.

Ko ste uspesno opravili nastete korake in se uspesno prijavili in Ce Zelite programski paket Office tudi namestiti
na vas racunalnik (da ga ne boste uporabljali le v oblaku), mi pisite, saj je potrebno to ro¢no dodatno omogociti.

Opomba: Po prvi prijavi na https://0365.arnes.si/ lahko v Office 365 vstopite tudi na https://portal.office.com/

Ce naletite na teZave, $e enkrat podrobno, korak za korakom, preberite navodila. Ce vam tezave $e ne uspe resiti,
mi pisite na izidor.gabrijel@osferdavesela.si
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